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Capítulo 3 

Nociones básicas 

31

Pulse Mayúsculas para escribir con mayúsculas o toque la tecla Mayúsculas y deslice el dedo 
hasta una letra. Pulse dos veces Mayúsculas para activar el bloqueo de mayúsculas. Para introdu-
cir números, signos de puntuación o símbolos, pulse la tecla de números 

 o la tecla de símbo-

los 

. Si no ha añadido ningún teclado, pulse para cambiar al teclado Emoji. Si dispone de 

varios teclados, pulse para cambiar al último que haya utilizado. Siga pulsando para acceder 
a otros teclados activados o mantenga pulsado y, a continuación, deslice el dedo para selec-
cionar un teclado diferente. Para poner fin rápidamente a una oración mediante un punto y un 
espacio, solo tiene que pulsar dos veces la barra espaciadora.

Introducir letras acentuadas u otros caracteres alternativos: Mantenga pulsada una tecla y 
seleccione una de las opciones.
Ocultar el teclado en pantalla: Pulse la tecla de teclado 

.

Si ve una palabra subrayada en rojo, púlsela para ver las correcciones que se sugieren. Si no apa-
rece la palabra que quiere, escriba la corrección.

Mientras escribe, el teclado predice la siguiente palabra (función no disponible en todos los idio-
mas). Pulse una palabra para seleccionarla o acepte una predicción resaltada introduciendo un 
espacio o un signo de puntuación. Cuando pulsa en una palabra sugerida, detrás de la palabra 
aparece un espacio. Si introduce una coma, punto u otro signo de puntuación, se eliminará el 
espacio. Rechace una sugerencia pulsando la palabra original (mostrada como una opción de 
texto predictivo entrecomillada).

Ocultar el texto predictivo: Tire hacia abajo en las palabras sugeridas. Arrastre la barra hacia 
arriba si desea volver a ver las sugerencias.
Desactivar el texto predictivo: Mantenga pulsado o y, a continuación, deslice el dedo 
hacia Predictivo.

Si desactiva el texto predictivo, el iPad podría seguir sugiriéndole correcciones para las palabras 
mal escritas. Para aceptar una corrección, introduzca un espacio o un signo de puntuación o bien 
pulse Retorno. Para rechazar una corrección, pulse la “x”. Si rechaza la misma sugerencia varias 
veces, el iPad dejará de mostrársela.
Ajustar opciones para escribir o añadir teclados: Vaya a Ajustes > General > Teclado.

También puede utilizar un teclado Apple Wireless Keyboard para introducir texto. Consulte 

Usar 

un teclado Apple Wireless Keyboard

 en la página 33. Para dictar lo que desea escribir en lugar de 

introducirlo manualmente, consulte 

Dictar

 en la página 34.
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