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COLOCACIÓN DEL ORIGINAL

El original puede colocarse en el SPF/RSPF o en el cristal de documentos. Utilice el SPF/RSPF para enviar por fax 
originales de muchas hojas. Utilice el cristal de documentos para enviar por fax originales que no pueden 
escanearse utilizando el SPF/RSPF, como originales de hojas gruesas o delgadas, libros u otros originales 
encuadernados.

UTILIZACIÓN DEL SPF/RSPF

1

Abra el SPF/RSPF, asegúrese de que 
no se ha dejado ningún original sobre 
el cristal de documentos y, después, 
cierre suavemente el SPF/RSPF.

2

Ajuste las guías para el original en la 
bandeja del alimentador de documentos 
según el ancho del documento.

3

Alinee los bordes de las páginas del 
documento y, a continuación, inserte la pila en 
la bandeja del alimentador de documentos con 
la primera página cara arriba.

• Introduzca los originales en 

todo su recorrido en la 
bandeja del alimentador de 
documentos.

• Asegúrese de que la pila no 

supera la línea del indicador 
(máximo de 40 hojas o 30 
hojas de papel de 90 g/m

2

 (24 

libras), 4 mm (5/32") de 
espesor o menos).

CÓMO UTILIZAR EL CRISTAL DE DOCUMENTOS

1

Abra el SPF/RSPF, coloque el original 
con el texto hacia abajo en el cristal 
de documentos, y, a continuación, 
cierre suavemente el SPF/RSPF.

• Si se ha activado la desconexión 

automática de la alimentación, 
pulse la tecla [START], espere a 
que la máquina haya regresado 
al funcionamiento normal y, a 
continuación, coloque el original.

• Cuando se transmita un original 

pequeño, como una postal, 
asegúrese de pulsar la tecla 
[ORIGINAL] y ajuste el tamaño 
del original. (Página 13)

Coloque el original en el extremo izquierdo del cristal de 
documentos, sin importar el tamaño que tenga. (Alinee el 
extremo superior izquierdo del original con la punta de la 
marca .) 

Coloque el original en la posición adecuada 

para su tamaño del modo mostrado más abajo.

• No cargue originales de diferentes 

tamaños, aunque los anchos sean los 
mismos. Podrían producirse atascos.

• Utilice el SPF/RSPF para originales largos. 

No puede utilizarse el cristal para 
documentos.

• Cuando se introduce un original largo, éste 

debe estar en contacto con la superficie de 
la bandeja del alimentador de documentos. 
Si el original no está en contacto con la 
superficie de la bandeja del alimentador de 
documentos, podría detectarse un tamaño 
de original incorrecto.

Nota

A4R

R

Escala del cristal de documentos

A4

A3

B4

Escala del cristal de documentos

A5

La diferencia entre A4 (8-1/2" x 11") y A4R (8-1/2" x 11"R)

En este manual se utilizan tanto A4 (8-1/2" x 11") como A4R (8-1/2" x 11"R) para indicar los tamaños del papel y 
del original. La "R" se utiliza para distinguir la orientación de los originales y del papel. ("R" se utiliza con esta 
finalidad también para otros tamaños).

[Ejemplo] La diferencia entre las orientaciones de los tamaños A4 (8-1/2" x 11") y A4R (8-1/2" x 11"R).

A4 (8-1/2" x 11") indica un original colocado de la siguiente forma:

A4R (8-1/2" x 11"R) indica un original colocado de la siguiente forma:

Verticalmente orientado

Parte superior

Bandeja alimentadora

de documentos

Cristal para
documentos

Parte superior

Pa

rte superior

Horizontalmente orientado

Bandeja alimentadore

de documentos

Cristal para
documentos
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