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Cómo imprimir en ambas 
caras del papel

La manera más fácil de ahorrar papel es imprimir en ambas 
caras. Simplemente pase el papel por la impresora dos veces: 
la primera vez se imprimirán las páginas impares y la segunda 
vez se imprimirán las pares.

1

Coloque el papel en la bandeja de ENTRADA. 
Asegúrese de que no haya papel en la bandeja de SALIDA.

2

En el cuadro de diálogo de HP para ajustes de impresión, 
haga clic en la ficha 

Características

. (Consulte “Cómo 

encontrar el cuadro de diálogo de HP para ajustes de 
impresión” en la página 30.)

3

Haga clic en 

Libro

 o 

Tablilla

. Utilice 

Tablilla

 si el 

documento será encuadernado en el borde superior. 
Utilice 

Libro

 si el documento será encuadernado en el 

borde izquierdo.

4

Imprima el documento.
La impresora imprimirá automáticamente sólo las páginas 
impares. Se presentará un mensaje en la pantalla de la 
computadora indicando cómo se debe volver a colocar el 
papel en la impresora.

5

Coloque las páginas impresas nuevamente en la bandeja 
de ENTRADA.
Siga las ilustraciones que muestran cómo colocar el papel 
nuevamente en la impresora para la opción 

Libro

 y la 

opción 

Tablilla

.

Las páginas impares se 
imprimen primero.

Vuelva a colocar el papel para 
imprimir las páginas pares.

Opción Libro

Opción Tablilla

Las páginas impares se 
imprimen primero.

Vuelva a colocar el papel para 
imprimir las páginas pares.
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