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Uso de las características del controlador de impresora

para Windows

Abrir el controlador de la impresora

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Abrir el controlador de la impresora

En el menú Archivo del programa de software, haga clic en
Imprimir. Seleccione la impresora y haga clic en
Propiedades o Preferencias.

Obtener ayuda para cualquier opción de impresión

Haga clic en el símbolo ? que aparece en la esquina superior
derecha del controlador de la impresora y, a continuación,
haga clic en cualquier elemento del controlador de la
impresora. Aparecerá un mensaje emergente con información
acerca del elemento. También puede hacer clic en Ayuda
para abrir la ayuda en línea.

Uso de configuraciones rápidas

Las configuraciones rápidas se encuentran en todas las fichas del controlador de impresora.

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Utilizar una configuración rápida

Seleccione una de las opciones de configuración rápida y, a
continuación, haga clic en Aceptar para imprimir el trabajo con
la configuración predefinida.

Crear una configuración rápida personalizada

a) Seleccione las opciones de impresión para la nueva
configuración rápida. b) Escriba un nombre para la
configuración rápida y, a continuación, haga clic en Guardar.

Configurar opciones de papel y de calidad

Para realizar las siguientes tareas, abra el controlador de la impresora y haga clic en la ficha Papel/
Calidad.

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Seleccionar un tamaño de página

Seleccione un tamaño de la lista desplegable Tamaño.

Seleccionar un tamaño de papel personalizado

a) Haga clic en Personalizado. Se abrirá el cuadro de diálogo
Tamaño de papel personalizado. b) Escriba un nombre para
el tamaño personalizado, especifique las dimensiones y haga
clic en Aceptar.

Seleccionar un origen del papel

Seleccione una bandeja de la lista desplegable Origen.

Seleccionar un tipo de papel

Seleccione un tipo de la lista desplegable Tipo.

Imprimir las portadas en un papel diferente

Imprimir la primera o la última página en un papel diferente

a) En la sección Opciones de papel, haga clic en Utilizar
otros papeles/portadas. b) Seleccione una opción para
imprimir una portada o contraportada en blanco o preimpresa,
o ambas. O bien, seleccione una opción para imprimir la
primera o la última página en papel distinto. c) Seleccione
opciones de las listas desplegables Origen y Tipo. d) Haga
clic en Aceptar.
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