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Menú flotante (vertical)
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Menú clásico
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Icono

Función

Página

(1) Abrir

Abrir	un	archivo.

19

(2)	Guardar

Aparece	la	pantalla	de	selección	“Guardar	

como	un	archivo	nuevo”,	“Guardar	en	el	mismo	

archivo”,	“Guardar	PDF”	y	“Guardar	imagen”.

17

(3) Imprimir

Aparece	la	pantalla	de	selección	“Imprimir	

hoja	actual”	o	“Imprimir	todo”.

46

(4)	Todas	las	funciones

Muestra	todas	las	funciones	en	vista	de	lista.

De	la	lista	puede	seleccionar	funciones	

para	ser	utilizadas	y	funciones	para	ser	

mostradas en el menú como iconos.

13

(5)	Lápiz	1	a	Lápiz	3

Dibujar	líneas.

24

(6) Borrador

Borrar	líneas	escritas	a	mano.

26

(7)	Objeto	de	dibujo

Dibujar	una	figura	o	una	línea	/	flecha.

27

(8)	Texto

Escribir	texto.

29

(9)	Insertar	imagen

Aparece	la	pantalla	de	selección	“Insertar	un	

archivo	de	imagen”	o	“Captura	de	pantalla”	*

1

.

30

(10)	Pegar

Pega	un	objeto	copiado.

35

(11)	Deshacer

Cancelar la operación anterior 

inmediatamente.

37

(12)	Rehacer

Rehacer	la	operación	cancelada	

inmediatamente.

37

(13) Seleccionar

Seleccionar	un	objeto.

32

(14) Vista

Ampliar	la	vista	de	la	pizarra,	cambiar	la	

posición	de	exhibición,	y	cambiar	las	hojas.

21,	38

(15) Ventana de paneo *

2

Ésta	muestra	una	imagen	en	miniatura	

de	la	hoja	exhibida.	Usar	dentro	de	esta	

ventana	para	ampliar	la	vista	de	la	pizarra	

o	mover	la	posición	de	exhibición.

38

*1	No	se	puede	usar	en	la	versión	abreviada.

*2	Aparece	en	el	menú	clásico	solo	en	modo	pizarra.
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