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Mensajes y Correo 
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Cómo añadir cuentas de Exchange

Exchange es un sistema de correo electrónico desarrollado por Microsoft para empresas. Algunos 

operadores de correo electrónico también ofrecen cuentas de Exchange para particulares y 

familias.

Al añadir una cuenta, consulte a su operador de correo si tiene dudas sobre cómo configurarla.

1 

Abra 

Correo.

2 

Pulse Exchange.

3 

Introduzca la dirección de correo electrónico, el nombre de usuario y la contraseña. Pulse 

Siguiente.

4 

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para configurar la cuenta. El sistema se 

conectará automáticamente con el servidor y verificará los ajustes del servidor.

Una vez creada la cuenta, aparecerá en pantalla su Bandeja de entrada.

Envío de correos electrónicos

1 

Abra 

Correo.

2 

Pulse 

.

3 

Pulse De: y después seleccione la cuenta de correo electrónico que desee usar.

4 

Introduzca uno o más destinatarios.

 

Para enviar un correo electrónico con copia o con copia oculta a múltiples destinatarios, pulse 

Cc/Cco:.

5 

Introduzca el asunto del correo electrónico y el cuerpo principal. Pulse 

para adjuntar un 

documento.

6 

Pulse 

.

 

El operador de correo electrónico puede establecer un límite respecto del tamaño de los 

documentos que se adjuntan a los correos electrónicos. Si los documentos adjuntos superan 

el límite, envíelos en correos separados.
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