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El teclado

Capítulo 5

El teclado

Todas las disposiciones de teclado del ordenador son compatibles con un 

teclado ampliado de 104/105 teclas. Al pulsar algunas teclas combinadas, 

se pueden ejecutar todas las funciones del teclado de 104/105 teclas en el 

ordenador.
La cantidad de teclas del teclado depende de la disposición del teclado 

para el país o región para el que está configurado el ordenador. Se 

encuentran disponibles teclados para varios idiomas.
Existen cinco tipos de teclas: teclas de máquina de escribir, teclado 

numérico superpuesto, teclas de función, teclas programadas, teclas 

especiales de Windows

®

 y teclas de control del cursor

Teclas como las de una máquina de escribir

Las teclas como las teclas estándar de una máquina de escribir, generan 

letras mayúsculas y minúsculas, números, signos de puntuación 

y símbolos especiales que aparecen en la pantalla.
Sin embargo, existen algunas diferencias entre la utilización de una 

máquina de escribir y el teclado de un ordenador:

■

Las letras y los números creados en un ordenador varían en la 

anchura. Los espacios, que se crean con un carácter de espacio, 

también pueden variar dependiendo de la justificación de la línea 

y otros factores.

■

La ele minúscula (l) y el número uno (1) no son intercambiables 

en el ordenador como lo son en la máquina de escribir.

■

La o mayúscula (O) y el cero (0) no son intercambiables.

■

La tecla de función Caps Lock, bloqueo de mayúsculas, bloquea sólo 

los caracteres alfabéticos en mayúsculas mientras que en una máquina 

de escribir coloca todas las teclas en la posición inversa.

■

Las teclas Shift (mayús), Tab y BkSp (tecla de retroceso) realizan la 

misma función que en una máquina de escribir pero también tienen 

funciones especiales en el ordenador.
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