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Copia de varias páginas del mismo lado en una sola hoja ([Combinar])

Puede reducir varias hojas (como dos o cuatro páginas) y copiarlas en la misma cara de una sola hoja, lo que 
le permite reducir el consumo de papel. Puede reducir aún más el consumo de papel si combina esto con la 
función de copia a 2 caras.

Puede seleccionar el diseño de página al copiar una imagen de cuatro páginas en la misma cara de una hoja.

A continuación, se describe el flujo de operación para copiar varios originales de 1 cara, reducir dos páginas 
para que quepan en el mismo lado de una sola página e imprimir en ambos lados del papel.

1

Cargue el original.

2

Toque [Dúplex/Combinar].

3

En [Dúplex], toque [1 cara > 2 caras].

% Con originales de 2 caras, seleccione [2 caras > 1 cara] o [2 caras > 2 caras]. Seleccione una tecla 

arbitraria según el estado del original y el resultado de la copia.

4

En [Posición de encuadernado], especifique [Original] y [Salida].

% Con originales de 1 cara, seleccione la posición de encuadernado de las copias en [Salida]. Si está 

seleccionado [Auto], la posición de encuadernado se establece automáticamente para que se 
ajuste a la longitud del lado largo del original.

% Con originales de 2 caras, seleccione el original y las posiciones de encuadernado de la copia en 

[Original] y [Salida]. Si está seleccionada la opción [Auto], la posición de encuadernado de copia se 
establece automáticamente según la opción de Combinar especificada (1 en 1, 2 en 1 y 4 en 1) y la 
longitud del lado largo del original y el papel.

5

Toque [Combinar].

6

Toque [2 en 1].

% Para copiar cuatro páginas en la misma cara de una sola hoja, seleccione [4 en 1 Horizontal] o 

[4 en 1 Vertical], teniendo en cuenta el diseño.

7

Toque [Dirección original] y, a continuación, seleccione la dirección con que se carga el original.

8

Toque [Aceptar].

9

Pulse la tecla Inicio.

Se escanea el original y empieza la copia.
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