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ficha básico

La ficha 

Básico

 permite ajustar las siguientes opciones:

 

1. Configuración rápida de tareas de impresión: consulte el apartado 

configuración rápida de tareas de impresión.

2. Orientación: especifique la disposición de la página:

❍

 

Vertical: la página impresa es más larga que ancha.

❍

 

Horizontal: la página impresa es más ancha que larga.

❍

 

Imagen reflejada: imprime la página invertida de izquierda a derecha.

3. Orden de páginas: seleccione una de las siguientes opciones:

❍

 

De delante hacia atrás: la primera página aparecerá en la parte 
superior una vez terminada la impresión del documento.

❍

 

De atrás hacia delante: la última página aparecerá en la parte 
superior una vez terminada la impresión del documento.

4. Copias: indique el número de copias de un documento que desea imprimir.

❍

 

Recuento de copias: número de copias impresas.
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