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Herramientas y calendario 
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 Escriba un nombre y otros detalles opcionales sobre el evento, como lo haría en 

Google Calendar (en la Web). Si tiene más de un calendario, puede elegir el 
calendario en el que desea agregar el evento. Toque el botón Más para agregar 
más recordatorios. (Consulte 

Configurar un recordatorio de evento

.) 

3. Invite a personas al evento. 

 En el campo Invitados, ingrese las direcciones de correo electrónico de las 

personas que desea invitar al evento. Separe las diversas direcciones con comas (,). 
Si las personas a las que les envió invitaciones usan Google Calendar, recibirán la 
invitación por Google Calendar y por correo electrónico. 

4. Desplácese hasta la parte inferior de la pantalla y toque Guardar. 

 El evento se agregará al Calendario. También se puede acceder y configurar el 

evento en Google Calendar en la Web. 

Editar o borrar un evento 

Puede editar o borrar un evento que creó en el teléfono o en la Web. También puede editar o 
borrar eventos creados por otras personas, si le dieron su permiso. 

Editar un evento 

1. Abra la aplicación Agenda y toque el evento para abrirlo. (Consulte 

Ver detalles del 

evento

.) 

2. Toque 

. (Para obtener información sobre cómo crear o modificar la información del 

evento, consulte 

Crear un evento

.) 

3. Realice cambios en el evento. 

4. Toque Guardar. 

Borrar un evento 

► Toque un evento para ver los detalles. Luego, toque . Toque Sí para confirmar. 

Configurar un recordatorio de evento 

Puede configurar uno o varios recordatorios para un evento, independientemente de que lo 
haya creado o de que tenga permiso para editar sus detalles adicionales. 

1. Abrir la aplicación Agenda y toque el evento que desee abrir. (Consulte 

Ver detalles del 

evento

.) 

2. Toque 

 Agregar recordatorio para agregar un recordatorio. 
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