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1

Doble cara / Folleto

1

Utilice esta función cuando desee imprimir un folleto o realizar una impresión a 2 caras.



Ninguna
Esta opción desactiva la impresión a 2 caras.



Doble cara (manual)
Cuando desee imprimir en las dos caras del papel, utilice esta opción. 

• Doble cara (manual)

Primero, el equipo imprime todas las páginas pares. A continuación, el controlador de impresora se 
detiene y muestra las instrucciones requeridas para volver a cargar el papel. Cuando haga clic en 
Aceptar, se imprimirán las páginas impares.

Cuando se elige Doble cara (manual), el botón Configuración de doble cara pasa a estar disponible y 
se puede seleccionar. Puede establecer la siguiente configuración en el cuadro de diálogo Configuración 
de doble cara.

• Tipo de doble cara

Existen cuatro tipos de direcciones de encuadernación a 2 caras disponibles para cada orientación.

• Desplazamiento de encuadernación

Cuando seleccione Desplazamiento de encuadernación, también podrá especificar el 
desplazamiento para la encuadernación en pulgadas o en milímetros.



Folleto (manual)
Utilice esta opción para imprimir un documento en formato de folleto mediante la impresión a 2 caras; esta 
opción ordenará el documento según los números de página correctos y le permitirá doblarlo en el centro 
de la impresión sin tener que cambiar el orden de las páginas.

• Folleto (manual)

Primero, el equipo imprime todas las caras pares. A continuación, el controlador de impresora se 
detiene y muestra las instrucciones requeridas para volver a cargar el papel. Cuando haga clic en 
Aceptar se imprimirán las caras impares.

Cuando se elige Folleto (manual), el botón Configuración de doble cara pasa a estar disponible y se 
puede seleccionar. Puede establecer la siguiente configuración en el cuadro de diálogo Configuración 
de doble cara.

• Tipo de doble cara

Existen dos tipos de direcciones de encuadernación a 2 caras disponibles para cada orientación.

• Método de impresión de folletos

Cuando la opción Dividir en juegos está seleccionada: 
Esta opción le permite imprimir el folleto entero en conjuntos de folletos individuales más pequeños y, 
asimismo, le permite doblarlos en el centro sin tener que cambiar el orden de los números de página. 
Puede especificar el número de hojas de cada conjunto de folletos más pequeño, de 1 a 15. Esta 
opción puede ser útil cuando doble un folleto impreso que tenga un gran número de páginas.
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