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Escaneado en red 
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13

Escanear a archivo

13

Al seleccionar la función de escaneado a archivo, puede escanear un documento en blanco y negro o en 
color y enviarlo directamente al ordenador designado en la red. El archivo se guardará en la carpeta y en el 
formato de archivo que haya configurado en la pantalla Configuración del dispositivo de escaneado de 
ControlCenter4 o en la pantalla Escanear a archivo de ControlCenter2. Puede cambiar la configuración del 
escáner. (Para Windows

®

, consulte Configuración de los ajustes del botón Escanear en la página 75 para 

Modo inicial o Configuración de los ajustes del botón Escanear en la página 88 para Modo avanzado. Para 
Macintosh, consulte ESCANEADO en la página 172.)

a

Cargue el documento.

b

Pulse 

(DIGITALIZAR (ESCÁNER)).

c

Pulse a o b para seleccionar Escanear a PC.

Pulse OK.

d

Pulse a o b para seleccionar Fichero.

Pulse OK.

e

Pulse a o b para seleccionar el ordenador de destino al que desee realizar el envío.
Pulse OK.
Si en la pantalla LCD aparece un mensaje solicitándole que introduzca un número PIN, escriba el 
número PIN de 4 dígitos correspondiente al ordenador de destino en el panel de control.
Pulse OK.

f

Pulse Iniciar (Inicio).
El equipo inicia el proceso de escaneado.

Nota

• El tipo de escaneado depende de los ajustes de la pantalla Configuración del dispositivo de 

escaneado de ControlCenter4 o de la ficha Botón Dispositivo de la pantalla de configuración de 
ControlCenter2.

• Si desea cambiar entre el escaneado en color y en blanco y negro, elija color o blanco y negro en la opción 

de tipo de escaneado, ya sea en la pantalla Configuración del dispositivo de escaneado de 
ControlCenter4 o en la ficha Botón Dispositivo de la pantalla de configuración de ControlCenter2. (Para 
Windows

®

, consulte Configuración de los ajustes del botón Escanear en la página 75 para Modo inicial 

o Configuración de los ajustes del botón Escanear en la página 88 para Modo avanzado. Para 
Macintosh, consulte ESCANEADO en la página 172.)

• Si desea cambiar el nombre de archivo de los documentos escaneados, introduzca el nombre de archivo 

en la sección Nombre de archivo de la pantalla Configuración del dispositivo de escaneado de 
ControlCenter4 o en la ficha Botón Dispositivo de la pantalla de configuración de ControlCenter2.

• Si desea cambiar el tamaño de archivo predeterminado, mueva la barra de desplazamiento en la pantalla 

Configuración del dispositivo de escaneado de ControlCenter4 o seleccione la ficha Botón 
Dispositivo de la pantalla de configuración de ControlCenter2 para elegir su tamaño preferido.
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