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Cómo agregar una dirección de correo electrónico del destinatario

Para configurar y agregar una nueva dirección de correo electrónico del destinatario, realice las acciones siguientes:

1.

Seleccione System Configuration (Configuración del sistema) → Email Alerts (Alertas de correo electrónico).
Se muestra la página Email Alerts (Alertas de correo electrónico).

2.

Haga clic en Add (Agregar) en la barra de opciones.
Se muestra el cuadro de diálogo Add Recipient Email Address (Agregar dirección de correo electrónico del 
destinatario).

3.

En Email Address (Dirección de correo electrónico), escriba una dirección de correo electrónico válida en el 

formato de dirección que admita su sistema de correo electrónico.

4.

Haga clic en Submit (Enviar) para configurar la dirección de correo electrónico del destinatario (o haga clic en 

Cancel [Cancelar] para mostrar la página Email Alerts [Alertas de correo electrónico]).
Se muestra la página Email Alerts (Alertas de correo electrónico) y se muestra el cuadro de diálogo Added email 
recipient (Destinatario de correo electrónico agregado) cuando se realiza correctamente .

5.

Para crear direcciones de correo electrónico del destinatario adicionales, repita los pasos que van del 2 al 4.

NOTA: Para obtener información sobre el envío de mensajes de alerta de correo electrónico para probar uno o 
más destinatarios de correo electrónico, ver 

Envío de un mensaje de prueba

.

Edición o eliminación de una dirección de correo electrónico del destinatario

Para editar o eliminar una dirección de correo electrónico del destinatario existente:

1.

Seleccione System Configuration (Configuración del sistema)→Email Alerts (Alertas de correo electrónico).
Se muestra la página Email Alerts (Alertas de correo electrónico).

NOTA: Para editar o eliminar una dirección de correo electrónico del destinatario existente, primero haga 
clic en Select (Seleccionar) en el panel Recipient Email Address (Dirección de correo electrónico del 
destinatario) para indicar la dirección que desea editar o eliminar. Para editar una dirección de correo 
electrónico existente, continúe con el paso 2 o, para eliminar una dirección de correo electrónico existente, 
vaya al paso 4. Para obtener más información sobre cómo agregar destinatarios de correo electrónico, ver 

Cómo agregar una dirección de correo electrónico del destinatario)

.

2.

Para editar una dirección de correo electrónico del destinatario existente, haga clic en Select (Seleccionar) para 

indicar la entrada de dirección de correo electrónico del destinatario que desea cambiar y haga clic en Edit (Editar) 

en la barra de opciones.
Se muestra el cuadro de diálogo Edit Recipient Email Address (Editar dirección de correo electrónico del 
destinatario).

3.

Modifique la dirección de correo electrónico existente que seleccionó según sea necesario y haga clic en Submit 

(Enviar).
Se muestra la página Email Alerts (Alertas de correo electrónico) y aparece un cuadro de diálogo Successfully 
updated email recipient (Destinatario del correo electrónico actualizado correctamente) cuando la operación se 
realiza correctamente. Para editar direcciones de correo electrónico del destinatario adicionales, repita los pasos 
2 y 3.

4.

Para eliminar una dirección de correo electrónico del destinatario existente, haga clic en Select (Seleccionar) para 

indicar la entrada de dirección de correo electrónico del destinatario que desea eliminar y haga clic en Delete 

(Eliminar) en la barra de opciones.
Aparece el diálogo de Delete Confirmation (Confirmación de eliminación).
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