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Crear y editar un documento de Word

 ›

En el modo de menús, seleccione 

1 

Office.

Desplácese hasta

2 

 documentos.

Seleccione 

3 

 

→ Word o seleccione una plantilla bajo 

plantillas.
Para ver y editar un documento, seleccione un archivo de Word 

en la lista.
Cree o edite su documento.

4 

Para moverse a otro párrafo, seleccione 

 

●

 

→ un párrafo.

Para añadir un comentario al texto, resalte el texto y 

 

●

seleccione .
Para buscar texto en el documento, seleccione 

 

●

.

Para cambiar el formato y el color del texto, seleccione 

 

●

.

Para enviar un archivo a otras personas, seleccione 

 

●

 

→ 

compartir...
Para acercar o alejar el documento, coloque dos dedos en la 

 

●

pantalla y júntelos o apártelos lentamente. 

Si ha editado el documento, seleccione 

5 

 

→ guardar.

Cuando haya terminado, seleccione 

→ guardar como...

Escriba un nombre para el documento, seleccione una 

6 

ubicación en la memoria, y seleccione guardar.
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                 Marcas Más Populares
                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
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	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
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