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Microsoft

®

 Pocket Outlook

45

Notas 

Capture rápidamente pensamientos, recordatorios, ideas o números de 

teléfono con Notas. Puede crear una nota escrita o una grabación. También 

puede incluir una grabación en una nota. Si hay una nota abierta cuando 

crea la grabación, esta se incluirá en la nota como un icono. Si se muestra 

la nota, se creará como una grabación independiente.
Puede cambiar las opciones predeterminadas de Notas, incluyendo el modo 

de escritura, la plantilla, el almacenamiento del archivo y la acción del botón 

de grabación.

5. Para añadir notas, pulse la ﬁcha Notas. Puede introducir texto, dibujar o 

crear una grabación. Para obtener más información acerca de la creación 

de notas, consulte la sección “Notas” posteriormente en este capítulo.

6. Pulse OK cuando haya terminado para regresar a la lista de tareas.

Utilizando la pantalla de resumen

Pulsando en una tarea de la lista de tareas mostrará una pantalla de resumen. 

Para cambiar los detalles de la tarea, pulse Edición.

Detalles de la tarea

Pulse aquí para mostrar u ocultar los detalles 

de la tarea

Notas/Información adicional sobre la tarea

Pulse aquí para cambiar los detalles de la tarea
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