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CÓMO ESCANEAR UTILIZANDO WINDOWS

®

 2 - 13

Preescaneado para recortar la parte que se desea 
escanear

El botón Preescanear se utiliza para la vista preliminar de una 
imagen con el objeto de recortar las partes que no se quiera que 
formen parte de la imagen. Una vez que la vista preliminar presente 
la imagen de su preferencia, haga clic en el botón Iniciar de la 
ventana Escáner para escanear la imagen.

1

Cargue el documento.

2

Seleccione las opciones de configuración Tipo de imagen, 
Resolución, Tipo de escaneo, Brillo, Contraste y Tamaño 
documento, según considere oportuno.

3

En el cuadro de diálogo Configuración del Escáner, haga clic en 
el botón Preescanear.
Se escaneará todo el documento en el PC y aparecerá en el 
Área de escaneado.

4

Seleccione el área que desee escanear haciendo clic en la 
misma con el botón izquierdo del ratón y arrastrándola.

Si amplía la imagen utilizando el botón 

, podrá utilizar el 

botón 

 para restablecerla a su tamaño anterior.

Área de escaneado

Área de escaneado
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