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COPIADORA►OTRAS FUNCIONES

3

Seleccione una posición de 
encuadernación.

Si no va a insertar una portada, pulse consecutivamente las 
teclas 

 y [Atrás]. A continuación, vaya al paso 5.

Para cancelar la configuración de copia de libro:
Toque la tecla [Off].

4

Si va a insertar una portada, pulse la tecla [Ajuste de La Portada] y, después, 

pulse la tecla [On].

Para realizar una copia en la hoja de portada insertada, marque la casilla [Hacer copia de cubierta (dúplex)] para que aparezca 

.

Una vez completada la configuración, pulse consecutivamente las teclas 

 y [Atrás].

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:

Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de selección de bandeja. Pulse la bandeja de entrada de la 

portada en la pantalla de selección de bandeja. Para obtener más información, consulte "

SELECCIÓN DE LA 

BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACIÓN DE COPIAS (página 2-13)

".

• Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas, película para transparencias ni papel con pestañas.
• Esta configuración no está disponible cuando la función de portadas/inserciones está desactivada en el modo configuración.

5

Pulse la tecla [Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para escanear la primera página del original.

Se inicia el escaneado del original.

6

Coloque el siguiente par de páginas 
abiertas del original y pulse la tecla 
[Color Iniciar] o [B/N Iniciar].

Pulse la misma tecla que pulsó en el paso 5.

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todas las 

páginas del original.

Escanee las páginas originales restantes en el orden siguiente:

Interior de la portada principal y primera página (páginas opuestas)

La segunda y tercera páginas (páginas opuestas)

La última página y el interior de la contraportada (páginas opuestas)

• La configuración de copia no se puede modificar cuando se escanean páginas adicionales.
• Para cancelar todas las opciones de configuración:

Toque la tecla [CA].

7

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.

4

A3

Iniciar

Atrás

Color
Iniciar

Copia de Libro

Seleccionar el borde de encuadernación original.

Otros

Off

Encuadernación Derecha

Encuadernación Izquierda

Ajuste de La Portada

Vista previa

Modo Color

Grapado

Borrar sombra alrededor

Borrar

CA

B/N
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