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COPIADORA►ANTES DE UTILIZAR LA MÁQUINA COMO COPIADORA

MODO DE COPIA

Hay dos modos para la copia: el modo fácil y el modo normal.

El modo fácil se limita a funciones de uso frecuente que le permiten realizar la mayoría de los trabajos de copia.

Si necesita seleccionar ajustes detallados o funciones especiales, utilice el modo normal. En el modo normal se pueden 

utilizar todas las funciones.

MODO FÁCIL

El modo fácil permite seleccionar de forma sencilla los ajustes básicos para la copia.

Puede seleccionar estas funciones en el modo fácil.

• Selec. Papel 

►página 2-13

• Copia 2-Caras 

►página 2-17

• Ratio de Copia 

►página 2-26

• Grapado / Perforado 

►página 2-42

, 

►página 2-45

• Modo Color 

►página 2-20

• Original 

►página 2-33

• Exposición 

►página 2-23

• N-Up 

►página 2-50

• Perforación de Tarjeta 

►página 2-54

ANTES DE UTILIZAR LA MÁQUINA 

COMO COPIADORA

CA

Vista previa

Copias

B/N

Grapado / Perforado

Ratio de Copia

Copia 2-Caras

Selec.

Papel

A4

Bandeja 1

1 → 1

Iniciar

Color
Iniciar

100%

Detalle

Original

A4

Off

Selecciona la función a 
configurar.

Cambia la pantalla de 
funciones.

Inicia la copia en blanco y 
negro o en colores.

Introduzca el número de copias.

Escanea el original y muestra una imagen 
de vista previa.

► PANTALLA DE VISTA PREVIA (página 1-17)

Cambia al modo normal.

► MODO NORMAL 

(página 2-4)

Restablece todos 
los ajustes.

Muestra el tamaño del 
original colocado.

Primera pantalla

Segunda pantalla

CA

Vista previa

Copias

B/N

N-Up

Exposición

Original

Modo Color

Iniciar

Color
Iniciar

Auto.

Todo Color

Off

Detalle

Original

A4

Selecciona la función a 
configurar.

Para seleccionar una función en el modo fácil
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] → [Configuraciones Comunes] → [Configuración de 
Operaciones] → [Ajustes del Modo fácil] → [Copia fácil]
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