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●

Windows 10: Desde el escritorio del equipo, haga clic en Inicio, seleccione Todas las aplicaciones, 

haga clic en HP, luego en la carpeta para la impresora y, a continuación, seleccione el icono con el 

nombre de la impresora.

●

Windows 8.1: Haga clic en la flecha hacia abajo en la esquina inferior izquierda de la pantalla Inicio 

y seleccione el nombre de la impresora.

●

Windows 8: Haga clic con el botón derecho del ratón en la pantalla Inicio, luego en Todas las 

aplicaciones de la barra de aplicaciones, y finalmente, seleccione el icono con el nombre de su 

impresora.

●

Windows 7, Windows Vista, y Windows XP: En el escritorio del equipo, haga clic en Iniciar, 

seleccione Todos los programas, haga clic en HP, luego en la carpeta para la impresora y, a 

continuación, seleccione el icono con el nombre de la impresora.

3.

En el software de la impresora, haga clic en Escanear un documento o foto .

4.

Haga clic en Crear un nuevo acceso directo de escaneo .

5.

Introduzca un nombre descriptivo, elija un acceso directo existente donde basar su acceso directo nuevo 

y haga clic en Crear .

Por ejemplo, si crea un acceso directo nuevo para fotos, elija Guardar como JPEG o Enviar por correo 

electrónico como JPEG . Así las opciones para trabajar con gráficos al escanear estarán disponibles.

6.

Cambie la configuración para que su nuevo acceso directo satisfaga sus necesidades y haga clic en el 

icono de guardar a la derecha del acceso directo.

NOTA:

Haga clic en el enlace Más en la parte superior derecha del diálogo Escanear para revisar y 

modificar los ajustes para cualquier escaneo.

Para obtener más información, vea 

Cambiar los ajustes de escaneo (Windows) en la página 54

.
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Capítulo 5 Copiar y escanear
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