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Utilización de la grapadora/apiladora

La grapadora/apiladora opcional incluye una grapadora y una apiladora en línea que separa los trabajos
automáticamente mediante la capacidad separación de trabajos.

La grapadora/apiladora admite papel cuyo peso varíe desde 60 hasta 220 g/m

2

. La bandeja de salida

de la grapadora/apiladora tiene una capacidad máxima de 750 hojas de papel de 75 g/m

2

 con

separación de trabajos. Acepta papel de tamaño estándar y especial, pero sólo se puede grapar papel
tamaño carta, A4, JIS B5, 215,9 x 330 mm y legal. Si desea más información acerca del tipo de papel
admitido, consulte 

Gramajes y tamaños de medio admitidos

.

Nota

La capacidad real de la grapadora/apiladora podría variar según el tipo y el peso del

medio, las condiciones ambientales y otros factores.

El número máximo de hojas que se pueden grapar en un único trabajo varía de acuerdo con el peso y
el tipo de papel que se usa.

●

Los trabajos que contienen hasta 30 hojas cuyo peso va desde 60 hasta 160 g/m

2

 se pueden

grapar.

●

Los trabajos que contienen hasta 20 hojas cuyo peso va desde 160 hasta 220 g/m

2

 se pueden

grapar.

●

Se pueden grapar los trabajos que contienen hasta 20 hojas pesado, por ejemplo, el papel
resistente de HP y el papel láser muy satinado de HP.

●

Si un trabajo tiene sólo una hoja o más de 30, se imprime por la bandeja de salida, pero no se
grapa.

Nota

La grapadora admite sólo papel. No intente grapar otros medios, tales como sobres,

transparencias o etiquetas.

Para grapar un trabajo de impresión, seleccione la grapadora en la aplicación. La grapadora
generalmente puede ser seleccionada en la aplicación o en el controlador de la impresora, aunque
algunas opciones podrían estar disponibles sólo en el controlador de la impresora. Podría ser necesario
configurar el controlador de la impresora para reconocer la grapadora/apiladora. Debe definir esta
configuración una única vez.

Si no puede seleccionar la grapadora en el programa o en el controlador de la impresora, seleccione
la grapadora en el panel de control de la impresora.

Configuración del controlador de la impresora para reconocer la

grapadora/apiladora.

Windows

1.

Abra la carpeta Impresoras.

2.

Seleccione HP Color LaserJet 4700.

3.

En el menú Archivo, haga clic en Propiedades.
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