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Creación de una carpeta nueva

Para abrir el cajón “DocuMagix” haga doble clic sobre él. 

1. Cree una carpeta seleccionando el comando Nueva carpeta en el menú 

Fichero de la ventana del cajón. Al igual que con el comando Nuevo 
cajón, aparece un cuadro de diálogo que permite seleccionar las 
propiedades de la carpeta. Del mismo modo que con el nuevo cajón, 
escriba un nombre de carpeta (como ejemplo, escriba “PaperMaster 
Live”), seleccione un color en el menú desplegable y haga clic sobre 
Aceptar.

Ahora verá la nueva carpeta en el cajón “DocuMagix”.

Archivar un documento en PaperMaster 
Live

Existen varios modos de archivar documentos en PaperMaster Live, entre 
otros, digitalización, transmisión desde la Web, importación y archivado 
desde cualquier aplicación de Windows (incluido software de fax, 
procesadores de texto y correo electrónico). En este tutorial veremos el 
método de la digitalización. Para obtener más detalles acerca de los 
demás métodos, consulte la Ayuda.

PaperMaster Live permite colocar los papeles en el archivador utilizando 
un scanner compatible con TWAIN o ISIS.

1. Seleccione cualquier papel (por ejemplo, la tarjeta de registro) que desee 

archivar en el archivador DocuMagix.

2. Abra la carpeta donde desee archivar el documento digitalizado.

3. Para digitalizar la tarjeta de registro colóquela en el scanner y seleccione 

Nuevo documento>Digitalizar en el menú Fichero. El scanner se 
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                 Marcas Más Populares
                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
	 Yamaha
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                    	Fitbit - Flex
	Nikon - D5000
	Nikon - D40
	Nikon - D3100
	Nikon - D90
	Nikon - D7000
	Nikon - D80
	Nikon - D3000
	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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