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Creación de cajones y carpetas personalizados

Creación de cajones y carpetas 
personalizados

Con PaperMaster Live, posee archivadores, cajones y carpetas igual que 
con archivador real. Es sencillo personalizarlos según sus necesidades.

Creación de un cajón nuevo

1. Para crear un cajón seleccione el comando Nuevo cajón en el menú 

Fichero de la ventana del archivador. Aparece el cuadro de diálogo 
Nuevo cajón.

2. Reemplace el nombre por omisión “Cajón nº 1” en el campo de nombre 

por “DocuMagix”.

3. Seleccione el color azul en el menú desplegable Color del texto.

4. Para elegir un icono de cajón seleccione el botón Seleccionar icono. En 

la lista de iconos estándar, haga doble clic sobre el icono que desee.

Ahora verá el nuevo cajón en la ventana del archivador. Para cambiar la 
ubicación del cajón, arrastre y coloque el cajón en otra ubicación vacía.
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