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68 Capítulo 2 Tareas de impresión
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Cierre la puerta de la grapadora.

Creación de folletos

Puede obtener acceso a la función de impresión de folletos mediante algunos programas, como 
los de diseño gráfico. Consulte la guía del usuario que se incluye con el programa para obtener 
información sobre la creación de folletos.

Si utiliza un programa que no admite la creación de folletos, puede crearlos utilizando los 
controladores de HP.

Nota

HP recomienda que utilice el programa para preparar y obtener una vista previa del documento 
que se va a imprimir y, a continuación, utilice el controlador de HP para imprimir y encuadernar 
el folleto.

Utilice estos tres pasos principales para crear un folleto desde el controlador:

●

Preparación del folleto: organice las páginas en una hoja (imposición de folleto) para crear 
un folleto. Puede imponer el documento desde el programa o utilizar la función de impresión 
de folletos del controlador de HP.

●

Adición de una portada: añada una portada al folleto seleccionando una primera página de 
un tipo de papel diferente. También puede añadir una portada del mismo tipo de papel que 
el folleto. Las portadas de folletos deben tener el mismo tamaño que el resto de las hojas. 
Sin embargo, las portadas pueden tener un peso distinto del resto del folleto. Consulte 

Uso 

de una primera página diferente

 si desea obtener más información.

●

Encuadernación: la impresora se debe alimentar primero con un tipo de papel con el borde 
corto. La impresora le pedirá papel de tipo rotated. El dispositivo de acabado grapa el centro 
del folleto (encuadernación). Si el folleto está formado por una sola hoja de papel, el 
dispositivo de acabado doblará la hoja, pero no la grapará. Si el folleto está formado por más 
de una hoja de papel, el dispositivo de acabado grapará y doblará hasta 10 hojas por folleto. 

La función de impresión de folletos del dispositivo de acabado multifuncional permite 
encuadernar y doblar folletos con los siguientes tamaños de papel:

●

A3

●

A4-Rotated (A4-R)*

●

Letter-Rotated (Letter R)*

●

Legal

●

11 x 17

Consulte la Guía del usuario del dispositivo de acabado multifuncional en la dirección 

www.hp.com/support/lj9050_lj9040

 para obtener información detallada sobre la creación 

de folletos.

* A4-R y Letter-R son soportes de impresión de tamaño A4 y Carta que se han girado 90° en la 
bandeja.
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